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Vé danh muyc tai li€u 6n tip nghiép vu
chuyén nganh tuyén dung vién chirc nim 2025
(Vi tri viéc 1am: K& toan)

pé phuc vy t8t cho thi sinh én tip va xét tuyén vién chirc nim 2025; Hoi
dong tuyén dung vién chirc théng bio dén Phong Vin héa-X3 hoi, Phong Kinh t
xd Phong Thanh va cdc thi sinh du didu kién dy thi vong 2, phéng van dé kidm tra
vé nang lyc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vy cua ngudi dy tuyén tai vong 2, ky
tuyén dung vién chirc nim hoc 2025-2026 vé danh muc tai liéu 6n tap nghiép vu
chuyén nganh tuyén dung vién chirc nim hoc 2025-2026; vi tri viéc lam: Ké toan,
cu thé nhu sau: (Dinh kém phu luc).
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PHU LUC
on tap nghiép vu chuyén nganh tuyén dung vién chirc nim hoc 2025-2026
Vi tri viéc lam: Ké toan

1. Luat Ngan sach nha nudc sé 89/2025/QH15 ngay 25/6/2025 gém cac ndi
dung tai Chuong I (cac Diéu: 5, 13, 18, 63, 65).

2. Luat K¢é toan sé 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 (Diéu 4, Diéu 5, Diéu 6,
Diéu 16, Diéu 19, Piéu 21, Diéu 26, Diéu 38, Diéu 40,).

3. Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15 ngay 10/12/2025: (Diéu 10; Diéu 11; Diéu
12; Diéu 13; Diéu 29).

4. Thong tu 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 cia Bo Truéng Bo Tai chinh (Diéu
4; Piéu 5; Diéu 8)
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\NGAN SACH NHA NUGC SO 89/2025/QH15 NGAY 25/6/2025
ham vi ngéin sich nha nwéc

yngan séch nha nuéc bao gdm:
oan by cdc khoan thu tir thué, 1¢ phi va cic khoan phi thu tir cic hoat dong
dich vu do co quan nha nudc thyc hién;

b) Cac khoan phi thu tir cac hoat dong dich vy do don vi sy nghiép cong 1ap va tb
chirc durge co quan c6 thdm quyén giao cung cip dich vu cong ndp ngan sach nha nudce
theo quy dinh cua phép luit;

¢) Cac khoan vi¢n trg khong hoan lai ciia Chinh phu céc nudc, céc t6 chirc, ca
nhin nudc ngoai cho Nha nuéc, Chinh phu Viét Nam va chinh quyén dja phuong; cac
khoan tai trg, d6ng g6p tw nguyén clia cic td chirc, ¢4 nhan trong va ngoai nudc; '

d) Céc khoan thu khac theo quy dinh ctia phap lut.

2. Chi ngén séch nha nuéc bao gdm:

a) Chi du tu phat trién;

b) Chi dy trir quéc gia;

¢) Chi thuong xuyén;

d) Chi tra ng 1ai;

d) Chi vién trg;

e) Cac khoan chi khic theo quy dinh ciia phép luit.

3. B6i chi ngén sach nha nuéc.

4. Téng mirc vay cua ngén sdch nha nuéc, bao gdm vay b dip boi chi va vay dé
tra ng goc cliia ngin sach nha nuéc.

) 5. Ngudn tra ng gbe vay cua ngén sdch nha nude bao gdm céc ngudn vay dé tra ng
goc; thu ngén sach nha nudc bo tri trong du todn; ting thu so véi du toan, dyr toan chi con
lai ctia cap ngén sach; két du ngan sach nha nuée.

Piéu 13. Ké toan, quyét toan thu, chi ngin sich nha nwéc

1. Thu, chi ngén séch nha nuéc duge hach toén bing Péng Viét Nam. Trutmg hop
cac khoan thu, chi ngan siach nha nuoc biang ngoai t¢ thi dugc quy doi ra DPong Vigt Nam
theo ty gia hach todn do co quan c6 thdm quyén quy dinh d& hach toan thu, chi ngéan sach
nha nuéc tai théi diém phat sinh.

2. Cac khoan thu, chi cta ngin sich nha nuéc phai duge hach toan ké toan, quyét
todn day du, kip thoi, ding ché do.
3. K& ton va quyét todn ngén séich nha nuéc dugc thyc hién théng nhit theo phép
ludt vé ke toan , muc luc ngén sach nha nudc va quy dinh cia Luit nay.
4. Chimg tr thu, chi ngén sach nha nuéc dugc phat hanh, sir dung va quan Iy theo
quy dinh cta phap luét.
Piéu 18. Céc hanh vi bi cdm trong Iinh vyc ngin siach nha nwéc
. 1. Loi dyng chire vy, quyén han dé chiém doat hogc thiéu trach nhigm lam thiét hai
dén nguon thu ngin sach nha nugc.
2. Thu sai quy dinh ctia phép lujt vé thué, phi va 1€ phi va phép lugt vé cac khoan
thu khdc thudc ngén sach; phan chia sai quy dinh nguén thu giita ngén sach céc clp; giir




4
lai nguén thu clia ngén séch nha nuéc sai ché d9; tr dat ra cac khoan thu trai véi quy dinh
cua phap luat. _

3. Chi khong c6 dy toén, trir trudmg hgp tam cip ngén sach quy dinh tai Diéu 53 cia
Luat nay; chi khdng ding dy toan ngin sich dugc giao; chi sai ché d9, tiéu chuln, dinh
mirc chi, khong ding muyc dich; tyr d4t ra cac khoan chi trdi véi quy dinh ctia phép luit.

4. Quyét dinh du tu, quyét dinh diéu chinh chuong trinh, dy 4n c6 st dung vén
ngan sach nha nudc khong diung quy dinh ctia phap luat vé dau tu cong.

5. Thyc hién vay tréi véi quy dinh ciia phép luét, vay virgt qua kha ning cén dbi cia
ngan sach.

6. Str dung ngén séch nha nudc dé cho vay, tam lmg, g6p von trai véi quy dinh cia
phap luét.

7. Tri hoén viéc chi ngén sach nha nudc khi dﬁ bao dam cac diéu kién chi theo quy
dinh cua phép luét.

8. Hach toan sai phéap luat v& ké toan va muc luc ngén sach nha nuée.

9. Lép, trinh dy toan, quyét todn ngan sach nha nuéc chdm so véi thoi han quy dinh.

10. Phé chuén, xét duyét quyét toan ngén sach nha nuéc sai quy dinh cia phép luit.

11. Xuét quy ngén sach nha nuéc tai Kho bac Nha nu¢c ma khoan chi d6 khong c6
trong dy toan d dugc co quan c6 thdm quyén quyét dinh, trir trudmg hop tam cap ngén
sich va tmg trude dy todn ngin sich nim sau quy dinh tai Pidu 53 va Piéu 59 cia Luat
nay.

12. Hanh vi bj cAm khac trong linh virc ngn sach nha nuéc theo quy dinh cuia phép
luét khéc c6 lién quan.

Piéu 63. Quan Iy, sir dung ngan sich cia don vi sir dung ngén sich

1. Thi trwéng don vi sit dung ngén sach chiu trich nhiém vé viéc quan ly, sir dung
ngdn sach, danh gia két qua thyc hién nhiém vy theo dyu toan dugc giao, bao dam hiéu
qua, tiét kiém, diing chinh sach, ché d9, tiéu chudn, dinh mic chi ngén sach.

2. Ngudi phu trach cong tac tai chinh, ké toan tai don vj sir dung ngén sach c6
nhlq:m vu thyc hién ding ché d6 quan Iy tii chinh - ngén séch, phép luat vé ké todn, ché
d06 kiém tra ndi bd va c6 trach nhiém ngin ngira, phat hién cdc hanh vi vi pham vé quan
ly tai chinh - ngén séch trong don vi, béo cdo thu truéng don vj xir ly, trudng hop can
thiét thi béo cdo don vi quan Iy cAp trén tryc tiép hodic co quan tai chinh cung cip xir ly
theo quy dinh cia phdap luét.

Piéu 65. Ké toan, quyét todn ngin sich nha nwéc

1. Céc co quan, tb chirc, don vij ¢6 lién quan dén thu, chi ngan sach nha nudc phai to
chirc hach toan ké toén, béo céo va quyét toén ngin séch nha nudc theo ding phép lut vé
ké todn va quy dinh ctia Luit nay.

2. Co quan tai chinh c6 quyen tam dinh chi chi ngén séch cua céc co quan, tb chire,
don vi dy todn ngan sach ciing cép khong chép hanh ding ché d6 bdo céo ké toan, quyét
todn, béo cdo tai chinh khéc va chju trach nhiém vé quyét djnh ctia minh.

3. Kho bac Nha nuérc t6 chirc hach todn ké toan ngéan sich nha nudc; téng hop sb
liéu thu, chi ngén sach nha nudc, bdo cdo co quan tai chinh cling cép, céc co quan co lién
quan theo ché d§ quy dinh.
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2. LUAT KE TOAN SO 88/2015/QH13 NGAY 20/11/2015

Diéu 4. Nhiém vy ké tosn
. 1. Thu thp, xir 1y théng tin, s6 li¢u ké to4n theo dbi twong va noi dung cong viée
k€ toan, theo chuan myc ké toan va ché d ké toan.

,2. Kiém tra, gidm sét cac khoan thu, chi tal chinh, nghia vy thu, ndp, thanh toan
ng; kiém tra vi€c quan ly, sir dung tai san va nguon hinh thanh tai san; phét hién va ngin
ngira céc hanh vi vi pham phép luat v& tai chinh, ké to4n.

3. Phan tich thong tin, sb liéu ké toan; tham muu, d& xut céc giai phap phuc vu

yéu ciu quén trj va quyét dinh kinh té, tai chinh ctia don vi ké toan.

4. Cung cép thong tin, s6 liéu ké toan theo quy dinh cua phép luét.

Diéu 5. Yéu ciu ké todn

_ 1. Phan 4nh ddy du nghiép vy kinh t, tai chinh phat sinh vao chig tir ké toan, sé
ké toan va béo cdo tai chinh.

2. Phan énh kip thoi, dung thoi gian quy djnh théng tin, s6 liéu ké to4n.

3. Phan 4nh 3 rang, dé hiéu va chinh x4c théng tin, s liéu ké toan.

4. Phan 4nh trung thuc, khach quan hién trang, ban chit sy vi¢e, ndi dung va gia trj
cia nghiép vu kinh té, tai chinh.

_ 5. Thong tin, s6 li¢u ké toan phi dugc phan 4nh lién tuc tir khi phét sinh dén khi
két thuc hoat dong kinh t€, tai chinh, tir khi thanh 1dp dén khi cham dit hoat dong ciia
don vi ke todn; s0 liéu ké toan ky nay phai ké ti€p s0 ligu ke toan cua ky trude.

6. Phan loai, sép xép thong tin, s liéu ké todn theo trinh tyr, c6 hé théng va c6 thé
so sanh, kiém chirmg duoc.

Diéu 6. Nguyén tic ké todn .

1. Gid trj tai san va ng phai tra dugc ghi nhan ban diu theo gia géc. Sau ghi nhén
ban dau, doi v6i mot so loai tai san hojc ng phai trd ma gia trj bien dng thuong xuyén
theo gia thi trudng va gi4 trj cua chﬁn_g co tl}é xac dinh lai mdt cach déng tin cy thi dugc
ghi nhan theo gi4 trj hop 1y tai thoi diém cudi ky 1ap béo céo tai chinh.,

2. Céc quy dinh va phuong phap ké toan da chon phai dugc 4p dung nhét quan
trong ky ke todn ndm; truong hop thay dbi cac quy dinh va phuong phép ké toan d chon
thi don vi ke to4n phai giai trinh trong b4o céo tai chinh.

3. Pon vi keé ton phai thu thap, phan 4nh khich quan, ddy du, ding thyc té va
ding ky ké toan ma nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh.

4. Bdo cdo tai chinh phéi dugc 1ap va giri co quan c6 thim quyén ddy du, chinh
xac va kip thoi. Thong tin, s6 li¢u trong béo cdo tai chinh cuia don vi ké toan phai dugc
cong khai theo quy dinh tai Piéu 31 va Diéu 32 cua Luit ndy.

5. Pon vi ké toan phai sir dung phuong phip dinh gid tai san va phén b cac
khoan thu, chi mot cégh than trong, khong duogc 1am sai 1éch két qua hoat dong kinh té,
tai chinh cta don vi ké toan.

6. Vige 18p va trinh bay bao céo tai chinh phai bdo dim phan 4nh dung ban chit
cua giao dich hon 1a hinh thic, tén goi ciia giao dich.
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7. Co quan nha nuéc, td chirc, don vi sy nghiép sir dung ngén séch nha nuéc ngoai

vige thye hign quy dinh tai cdc khoan 1, 2, 3, 4, 5 va 6 Didu nay cdn phai thyc hién ké
toan theo myc lyc ngén sach nha nuée.

Diéu 16. N§i dung chimg tir ké tosn

1. Chimng tir ké to4n phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén va s6 hi¢u ciia chimg tir ké toén;

b) Ngy, thang, nim 1ap chimg tir ké toan;

¢) Tén, dja chi cia co quan, td chirc, don vi hoc c4 nhan 14p chimg tir ké to4n;

d) Tén, dja chi clia co quan, td chirc, don vj hofic c4 nhin nhan ching tir ké toan;

d) Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh;

) S6 hegng, don gid va s tién cua nghi¢p vu kinh té, tai chinh ghi bang sb; téng
50 tien clia ching tir k€ toan diing d& thu, chi tién ghi bang s6 va bing chir;

g) Chit ky, ho va tén clia ngudi 1ap, ngudi duyét va nhimg ngudi c6 lién quan dén
ching tir ké toan.

2. Ngoai nhitng ndi dung chi yéu cita chimg tir ké toan quy dinh tai khoan 1 Didu
nay, chimg tir k€ toan c6 thé cé thém nhitng ndi dung khéc theo timg loai chimng tir.

Pidu 19. Ky chirng tir ké toan

1. Chimg tir ké toan phai c6 du chir ky theo chirc danh quy dinh trén chung tir.
Chir ky trén chimg tir ké todn phai dugc ky bang loai myc kh’c‘mg~phai. Khéng dugc ky
chimg tir ke todn bing myc mau d6 hogc déng dau chir ky khic san. Chir ky trén chimg
tir ké todn clia mt ngudi phai théng nhit. Chir ky trén chimg tir ké to4n ctia ngudi khiém
thi dugc thyc hién theo quy dinh ciia Chinh ph.

2. Chir ky trén ching tir ké todn phai do ngudi c6 thim quyén hoic ngudi dugce iy
quyén ky. Nghiém cam ky chimg tir ké toén khi chua ghi du ndi dung chitng tir thujc
trach nhi¢m cia ngudi ky.

3. Chimg tir ké toan chi tién phai do ngudi c6 thim quyén duyét chi va ké todn
truéng hodc ngudi duge Gy quyén ky truée khi thyc hi¢n. Chir ky trén chimg tir ké toén
dung dé chi tién phai ky theo timg lién.

4. Ching tir dién tir phai c6 chir ky dién tir. Chir ky trén chimg tir di¢n tir ¢6 gi4 trj
nhur chir ky trén chimg tir bang gidy.

Diéu 21. Quin ly, sir dung chirng tir ké todn

1. Théng tin, s lidu trén chimg tir ké ton 1a cin ctr dé ghi s ké toan.

2. Chimg tir ké toan phai dugc sép.xép theo noi dung kinh té, theo trinh tu thoi
gian va bao quan an toan theo quy dinh ciia phép luit.

3. Chi co quan nha nuéce c6 tham quyén méi c6 quyén tam giit, tich thu hodc niém
phong chimg tir ké toan. Truong hop tam giir hoic tich thu chimg tir ké toén thi co quan
nha nuéc c6 thim quyén phai sao chup chimg tir bj tam git¥, bj tich thu, ky x4c nhan trén
chimg tir sao chyp va giao ban sao chup cho don vj ké toén; ddng thoi 14p bién ban ghi r5
ly do, 50 lugng timg loai chimg tir ké toan bi tam giir hoZc bj tich thu va ky tén, dong dau.

4. Co quan c6 thdm quyén niém phong chimg tir ké toan phai l4p bién bén, ghi rs
ly do, s6 luong ting loai chiing tir ké todn bj niém phong va ky tén, d6ng diu.

Diéu 26. M& s0, ghi s6, khéa sb va lru trir s6 ké toan
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1. 86 ké toan phai mé vao dAu ky ké todn nam; d6i v6i don vi ké todn méi thanh
18p, s0 ke toan phai mé tir ngay thanh 1ap.

2. Pon vj ké toan phai cin cir vao chimg tir ké toan dé ghi sb ké ton.

3. 86 ké todn phai dugc ghi kip thoi, rd rang, dy du theo c4c ndi dung cia s0.
Thong tin, s6 liéu ghi vao sb ké toan phai chinh xAc, trung thyc, ding véi chung tir ké
toan.

4. Viéc ghi sb k’é toan phai theo trinh ty thoi gian phat sinh cua nghig¢p vu kinh té,
tai chinh. Thong tin, s6 liéu ghi trén sb ke toan cia ndm sau phai ké tiép thong tin, s lidu
ghi trén s6 ké toan cia nim truc lién k&. S8 ké toan phai duge ghi lién tuc tir khi mé s6
dén khi khéa sb.

5. Théng tin, s6 li¢u trén sé ké toan phai dugc ghi bing bit myc; khong ghi xen .
thém vao phia trén hoic Jphia du6i; khong ghi chong 1én nhau; khdng ghi cach dong; g
truomg hop ghi khong hét trang phai gach chéo phén khong ghi; khi ghi heét trang phai
cdng s6 liéu tong cong cua trang va chuyén s liéu tdng cong sang trang ke tiép.

6. Don v ké todn phai khéa s6 ké todn vao cubi ky ké toén trude khi 1ap béo cdo A
tai chinh va trong cac trudng hop khéc theo quy dinh cta phap lujt.

7. Don vi ké toén dugc ghi s ké toan bing phwong tién dién tir. Trudng hop ghi
56 ké ton bing phuong tién dién tir thi phai thuc hién c4c quy dinh vé sé ké toén tai Didu
24, ieu 25 va cdc khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Didu nay, tnr viéc d6ng dau gidp lai. Sau khi
khéa sb ké toan trén phuong tién dién tir phai in sd ké todn ra gidy va déng thanh quyén
riéng cho timg ky ké todn nim dé dua vao lwu trir. Trudng hop khong in ra gidy ma thyc
hién I trir s6 ké todn trén céc phuong tién dién tir thi phai bao dam an toin, bao mit
thong tin dit liéu va phai bao dam tra ctru dugc trong thdi han luu triv.

Diéu 38. Quyén va trich nhi¢m ciia don vj ké toan dugc kiém tra ké toan

1. Pon vi ké toan dugc kiém tra ké todn c6 trach nhiém sau day:

a) Cung cép cho doan kiém tra ké toan tai lidu ké todn c6 lién quan dén ndi dung
kiém tra va gidi trinh c4c ndi dung theo yéu ciu ctia doan kiém tra;

b) Thyc hién két ludn ciia doan kiém tra ké toan.
2. Don vi ké toan dugc kiém tra ké todn c6 cac quyén sau day:

a) Tir chéi viéc kiém tra néu thiy viéc kiém tra khong ding thim quyén quy dinh
tai khodn 2 va khoan 3 Diéu 34 hoic noi dung kiém tra khong ding véi quy dinh tai Piéu
35 ciia Luét nay;

_b) Khiéu nai véi co quan nha nuéc c6 thim quyén trong trudong hop khong ddng y

voi két ludn clia doan kiém tra ké toan.

Diéu 40. Kiém ké tai sin

I Kiém ké tai sin 12 viéc cin, dong, do, dém s6 lugng; xéc nhin va dénh gi4 chat
lugng, gid trj cla tai san, nguon von hién c6 tai thoi diém kiém ké dé kidm tra, doi chiéu
véi s0 liéu trong s ké toan.

2. Don vj ké toan phai kiém keé tai san trong céc truong hop sau diy:

a) Cudi ky ké to4n nam;

b) Don vj ké toan bj chia, tich, hop nhét, sap nhdp, giai thé, chém dut hoat dong,
phé san hodc béan, cho thué; -

¢) Pon vj ké todn duge chuyén dbi loai hinh hogc hinh thirc s& hiru;
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d) Xay ra héa hoan, 1ii Iyt va cac thiét hai bit thudng khéc;

d) Dénh gia lai tai san theo quyét dinh cta co quan nha nuéc c6 thdm quyén;

e) Céc trudng hop khéc theo quy dinh cua phép luét.

3. Sau khi kiém ké tai san, don vj ké toan phai 1ap béo céo tbng hop két qua kiém
keé. Trudng hop c6 chénh 1éch giira s6 ligu thuc té kiém ké Vi sO ligu ghi trén s6 ké toan,
don vj ke todn phai x4c dinh nguyén nhén va phai phén 4nh s6 chénh 1éch, két qua xir Iy
vio s6 ké toan trugc khi 1ap béo cdo tai chinh. :

4. Viée kiém ké phai phan anh ding thyc té tai san, ngudn hinh thanh tai san.
Ngudi 1dp va ky béo co tong hgp két qua kiém ké phai chiu trach nhiém v két qua kiém
keé.

3. LUAT VIEN CHU'C SO 129/2025/QH15 ngay 10/12/2025: (Piéu 10; Pidu 11;
Diéu 12; Piéu 13; Pidu 29)

Piéu 10. Nhirng vi¢c vién chirc khong dwge lam

L. Trbn trénh, thodi théc, dimn ddy trong vige thyc hién chirc trch, nhiém vy dwroc
giao; gy bé phdi, mat doan két; tw y nghi viéc, bd vigc; tham gia dinh cong; dang tai,
phat tén, phat ngdn théng tin sai léch 1am anh hudng dén hinh anh, uy tin cia dét nuéc,
dia phuong, don vi noi cong tac. '

) 2. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chdng lai chu treong, duong
161, chinh sach cua Déang, phap lugt cia Nha nu6c hogc gdy phuong hai dén thuin phong,
m¥ tuc, doi song vin héa, tinh than cia Nhan dan va x3 hoi.

3. C6 hanh vi tham 6, tham nhiing, lang phi, tiéu cyc, truc loi, nhiing nhiéu va cic
hanh vi khic vi pham phép lujt trong qua trinh thyc hién nhiém vy.

4. Sir dyng tai san cong, tai san ciia Nhan dan tréi phép luit.

5. C6 hanh vi phén biét doi xir dan tdc, gidi tinh, do tudi, khuyét tit, ton gido, tin
ngudng, thanh phan xa hoi du¢i moi hinh thirc trong thyc hién nhiém wy.

6. Xic pham danh dy, nhén phim, uy tin cia ngudi khic trong khi thyc hién hoat
dong nghé nghiép.

7. Nhimg viéc khong dugc lam theo quy dinh ctia phap luat vé phong, chéng tham

by
A A

nhiing; phép luat vé tiét kiém, chéng lang phi; phap luit v& doanh nghiép; phap luat vé
bao v¢ bi mét nha nudce; nhing vig¢e khong dugc lam khic theo quy dinh cia phap lujt,
cia cap c6 thdm quyén.Didu 5. Cac nguyén tdc trong hoat dong nghé nghiép cia vién
chire.

Diéu 11. Quyén ciia vién chirc v& hoat djng nghé nghiép

1. Pugc phap luét bao V¢ trong hoat dong nghé nghiép; dugc ddi xir binh ding
trong hoat dong va phat trién nghé nghiép.

2. Pugc dao tao, bdi dudng néng cao trinh 46 chuyén mén, nghiép vu.

3. Pugc béo dim trang bj, thiét bj va c4c didu kién lam viéc.

4. Pugc cung cip thong tin lién quan dén cong viée hoédc nhiém vy dugc giao.

5. Pugc quyét dinh van & mang tinh chuyén mén gin véi cdng viéc hoic nhiém
vu dugec giao.

6. Pugc tir chdi thuc hién cong viée hojic nhiém vu néu cho ring cong viéc hogc
nhi¢ém vy d6 tri v6i quy dinh ctia phap luat. o o
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7. Pugc don phuong cham dirt hop ddng lam viéc theo quy dinh cta phap luat.

8. DBugc xem xét loai trir, mién, gidm trach nhiém theo quy dinh ctia phap ludt va
quy dinh cua cap c6 tham quyén.

9. Bugc thyc hi¢n céc quyén khac vé hoat dt‘;‘)pg nghé nghiég theo quy dinh cua
phép lujt vé hoat dong nghé nghiép va quy dinh ctia cip c6 thim quyén.

Pidu 12. Quyén ciia vién chirc vé-tién lwong, tién thudmg va cdc ché d¢ lién
quan dén tién lrong

1. Pugc hudng tién luong, tién thuéng va céc khoan thu nhép khéc trén co s& két
qua, hi¢u qua cdng viéc theo vi tri viéc 1am dam nhiém.

2. Pugc hudng tién 1am thém gid, tién lwong lam viéc vao ban dém, cong tic phi
va céc ché @ khéc theo quy dinh cua phép luit, quy ché chi ticu ndi bd cia don vi.

3. Vién chac 1am viéc & mién nii, bién gioi, hai dao, viing siu, viing xa, viing dan
toe thiéu sb, ving cé diéu kién kinh té - xa hdi dic biét khé khin hoic trong céc nghd,
cdng vigc ning nhoc, doc hai, nguy hiém, linh vire sy nghiép dic thu duge hudng chinh
sach uu ddi theo quy dinh cta phép luit.

Pitu 13. Quyén ciia vién chirc vé thye hi¢n hoat dgng nghd nghiép va hoat
dong kinh doanh
1. Puge ky hqp d(}‘)ng lao dong hodc hop gf‘)ng dich vu véi co quan, td chirc, don Vi
khac neu phép ludt vé nganh, linh virc khéng cAm, bio dam khoéng xung d6t lgi ich theo
quy dinh cia phép luit vé phong, chéng tham nhiing, khéng trdi véi thoa thun tai hop
dong 1am viéc va khéng vi pham dao dirc nghé nghiép.

Truong hop chua c6 thda thuén trong hop ddng 1am viéc thi phai duge sy ddng ¥
bang viin ban clia ngudi dimg diu don vi sy nghiép cong 14p; dbi v6i ngudi dimg diu don
vi sw nghiép cong lap thi phai dugc sy dong y bang vin ban cia cép trén quan ly truc
tiep.

2. Pugc hanh nghé véi tr cich c4 nhan néu phap luat vé nganh, linh vuc khong
cim, bao dam khong xung dt loi ich theo quy dinh cia phéap lugt vé phong, chéng tham
nhiing va khong vi pham dao dirc nghé nghiép.

3. Pugc gbp vé’n, tham gia quan ly, diéu hanh doanh nghiép, hop tdc xa, bénh
vién, Co SO gido dyc, to chirc nghién ciru khoa hoc ngoai cong 1ap, trir truong hop phép
lufit v€ phong, chong tham nhiing, phép Iuit vé& doanh nghié¢p hodc phdp luit vé nganh,
linh vic ¢6 quy dinh khéc. '

4. Pugc thuc hién cac quyén khég trong hoat dong kinh doa'nh néu khong tréi voi
quy dinh cta phép luft vé hoat dong nghé nghiép va quy dinh cia cép c6 thdm quyén.

5. Vién chic lam viée tai don vi sy nghiép cong 14p trong l'{nh vuc khoa hoc yé
cdng nghé, co s gido duc dai hoc cong lap dugce thyc hién cdc quyén quy dinh tai Diéu
nay, cac quyén khéc theo quy dinh cia phdp lujt vé khoa hoc, cong nghé va dbi méi séng
tao, phap ludt vé doanh nghiép va phép luat khic c6 lién quan.

Piéu 29. Trich nhi¢m va quyén lgi ciia vién chirc trong dao tao, bdi dudmg

1. Vién chirc tham gia dao tao, bdi dudng phai chdp hanh quy ché dao tao, bdi

~dudng va chju sy quan 1y ciia co s¢ dao tao, bdi dudng.

2. Vién chirc dugc cir tham gia dio tao, boi dudng dugc hudng tién lwong va ché
dj theo quy dinh cuia phap luat va quy ché ciia don vj sy nghi¢p cong lap; thoi gian dao

. tao, bdi dudng dugc tinh 1a thai gian cong tac lién tuc.

S dvrdd == i‘
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3. Vién chic duge dao tao néu ty ¥ bd viéc, don phuong chim dirt hop dong thi
phai dén bu chi phi dao tao theo quy dinh ctia phéap luét.

4. THONG TU 24/2024/TT-BTC NGAY 17/4/2024 CUA BQ TRUONG BQ
TAI CHINH (Diéu 4; Diéu 5; Diéu 8)

Piéu 4. Quy dinh vé chimg tir ké toin

1. Cac don vi ké toan dugc ty thiét ké chiung tir ké toan cia don vi @& phan anh céc
nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh phil hgp yéu ciu quan ly, dam bao du céc thdng tin
phuc vu hach toan ké toan, trir truong hop da c6 quy dinh miu biéu chimg tir ké toan tai
cac vin ban phé.p lujt c6 lién quan. Ching tir ké toan do don vij tir thiét ké phai phan 4nh
dung ban chat ciia nghi¢p vy kinh té, tai chinh phit sinh, tuéin thu cac ndi dung quy dinh
tai Luat K& toan, phit hop véi thong tin cin ghi s6 ké to4n va yéu ciu quén Iy cta don vi.

2. Trudomg hop don yi ké toan, don vi hach toan phu thudc (sau diy goi tit 1a don
vi) sir dung céc chimng tir }(é‘ toan in san, thi phai 'thuc hi¢n bao quan cén thén, khéng dugc
dé hu héng, muc nat. D6i véi loai chimg tir ké toan duge co quan c6 thAm quyén quy
dinh phai quan ly ri€ng biét, chat ch& nhu tién, thi don vi phai thyc hién dung quy trinh
quan ly, ddm bao tuyét doi an toan.

Pidu 5. Quy djnh vé tai khoén ké todn

1. Tai khoan ké toan phan anh thuong xuyén, lién tyc, co hé théng vé tinh hinh tai
sn; tiép nhan va st dung ngudn kinh phi do ngn séch nha nu6c cap va cac ngudn kinh

phi khéc theo co ché tai chinh; doanh thu, chi phi, phan phdi két qua hoat dong va céc
nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh khéc tai don vi.

2. Phan loai va nguyén tic sir dung hé thong tai khoan ké toan
a) Tai khoan trong bang gdm tai khoan tir loai 1 dén loai 9, dugc hach toan kép
- (hach toan but toan d6i (g gifra cac tai khoan). Tai khodn trong bang phan 4nh tinh hinh
tai sén, ngudn vén, doanh thu, chi phi, xac dinh két qua hoat dong ctia don vi trong ky ké
toan, 1am co s& dé 1ap bao c4o tai chinh.

b) Tai kl}oz’m ngoz‘li bang gf’im tai khoan loai 0, dugc hach toan don (khéng hach
toan but toan doi Umg giita cac tai khoan). Trong do, céc tai khoan ngoai bang 005, 006,
007, 008, 009, 010, 011, 012, 013 ap dung cho céc don vi dé phan anh viéc nhdn va sir

dung kinh phi ma cudi nim don vj phai quyét toan s6 da sir dung chi tiét theo myc lyc
ngén sach nha nude, 1am co s& dé 14p bio cdo quyét toan. Cu thé nhur sau:

- D6i v6i cac tai khoan ngoai bang lién quan dén quyét toan kinh phi ngén sach
nha nudc (tai khoan 005, 006, 007, 008, 009, 010, 011) phai dwgc hach toan chi tiét theo
muc luc ngén séch nha nudc, theo nién d6 ngén séch va theo cic yéu cau quan Iy khac vé
quyét toan kinh phi ngén sich nha nuéc theo quy dinh ciia phap luét vé ngan sich nha
nudc.

- Dbi v6i cac tai khoan ngoai bang lién quan dén quyét toan kinh phi tir tién thu
phi dugc khiu trir, dé lai va kinh phi tir hoat dong nghi¢p vy ma co quan ¢6 thdm quyén
c6 quy dinh phél quyét toan sd da sir dung theo myc lyc ngin sach nha nudc (tai khoan
012, 013) don vi phai hach toan chi t1et theo muc lyc ngén sach nha nudc, theo cac yéu
cdu quén ly khac vé quyét toan cac ngudn kinh phi nay.

¢) Trudmg hop mot nghigp vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén tiép nhan,
sir dung kinh phi tir ngén sach nha nuéc trong nudc; kinh phi tir tlen thu phi dugc khéu
trir, d& lai va kinh phi tir hoat dong nghi¢p vy c6 quy dinh phai quyét todn sb da sir dung
theo myc luc ngan sach nha nuéc, thi ké todn vira phai hach to4n ké toan theo céc tai
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khoan trong béng, dE“)ng théi hach todn céc tai khoan ngoai bang, chi tiét theo muc lyc
ngan séch nha nuéc va nién do phu hop.

d) Trudng hop mdt nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh lién quan dén tiép nhan
va st dung kinh phi vién trg nuéc ngoai, kinh phi tir nguén vay ng nudc ngoai theo dy
an, thi don vj phai thyc hién ghi thu, ghi chi véi ngéan sich nha anc theo quy dinh hién
hanh. Sau khi thyc hién ghi thu, ghi chi véi ngan sach nha nuéc, ké toan phai hach toan
vao tai khoan ngodi bing dé 18p béo cdo quyét toan theo quy dinh tai Thong tu nay.

3. Lua chon 4p dyng h¢ théng tai khoan

8) Can cir vao hé thong tai khodn ké toan ban hanh tai Thong tr ndy, cac don vi
lva chon tai khoan ké toan dé ap dung tai don vj phu hop véi co ché tai chinh va hoat
dong ctia don vj theo chirc ning, nhi¢m vy dugc giao.

b) Pon vi ké toan dugc pé sung cdc tai khodn chi tiét cho céc tai khoan da duge
quy dinh trong danh myc h¢ thong tai khoan ké toan (Phy lyc I) kém theo Théng tu ndy
de hach todn chi tiét pha hop véi yéu cau quan Iy ctia don vi.

¢) Trudng hop cén l?é sung tai kho‘:?m ngang cdp vé6i céc tai khoan di dugc quy
dinh trong danh muc hé thong tai khoan ké toan (Phy Iyc I) kém theo Théng tu nay, thi
don vi phai thyc hién theo quy dinh tai Luat Ké toan d& dam bao thong nhat trong sir
dung tai khoan va trinh bay théng tin trén bdo cdo tai chinh, tranh bé s6t hoic tring l3p
thong tin bao c4o tai chinh. )

4. Danh myc hé thér}g tai khoan ké to4n, giai thich ndi dung, két'céu va phuong
phép hach toan tai khoan ke toan néu tai Phy lyc I “H¢ thong tai khoan ké toan va huéng
dn hach toan ké to4n” kém theo Théng tu nay.

Piéu 8. Quy djnh v& b4o cdo quyét tosn kinh phi hoat djng

1. D6i tugng 18p béo céo quyét todn kinh phi hoat dong

a) Pon Vi sir dung ngén sich nha nuéc phai 14p bdo cdo quyét toan kinh phi hoat
dong doi véi s6 kinh phi ngan séch nha nuéc cip (bao g0m kinh phi ngin sich trong
nuéce cap tir chi thudng xuyén, kinh phi vién trg nwéc ngoai, kinh phi vay no tir nha tai
trg nuée ngoai theo~du an ma don vj duge giao dy toan) theo quy djnh phép luat vé ngan
sach nha nuéc va mau biéu quy djnh tai Thong tur nay.

 b) Trudng hop don vj c6 phit sinh cac khoan thu, chi tir tidn thu phi dugc khiu
trir, d€ lai theo phép luat phi va 1¢ phi; kinh phi hoat d¢ng nghiép vy ma co quan c6 thdm
quyén quy dinh phai bao cdo quyet todn sb da sir dung theo muc lyc ngin séch nha nuéc,
thi phéi 14p béo cdo quyét toan kinh phi hoat dong theo miu biéu quy dinh tai Thong tu
nay.

2. Myc dich ctia béo cdo quyét toan kinh phi hoat dong

a) Béo cdo quyét toan kinh phi hoat dong ding dé cung cip thong tin vé tinh hinh
quan ly, sir [dung kinh phi ngan sich nha nuéc ciia don vi; kinh phi tir tién thu phi dugc
khéu trir, d¢€ lai theo phép luét phi, 1é phi; kinh phi hoat dong nghiép vy ma co quan c6
tham quyén quy dinh phai bao c4o quyét todn s6 d sir dung theo myc luc ngén sach nha
nudc.

b) Béo céo q}lyét toan kinh phi hoat dong dugc trinh bay chi tiét theo c4c chi tidu
twong g va chi tict kinh phi da sir dung de nghj quyet toan theo myc luc ngéin sach nha
nude dé cung cap thong tin cho co quan cap trén, co quan tai chinh va co quan c6 thim
quyén khac vé viéc quan ly, st dung kinh phi hoat dgng.

¢) Théng tin trén bao cdo qqyét todn kinh phi hoat dong cuia don vi phyuc vu cho
viéc dénh gi tinh hinh tuan thy, chap hanh quy dinh ctia phép Iuat va ngén séch nha nudc

\\“—'z/_\ LB o e |
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Va céc co. ché tai chinh khéc ma don vj 4p dung, 1a cin cir quan trong giap co quan co
thim quyen don vi cdp trén va lanh dao ciia don vi thyc hién kiém tra, ddnh gia, giam
sat, diéu hanh hoat dong tai chinh, ngén sach cia don vi va danh gia hiéu qua cua céc co
ché, chinh sach 4p dung cho don vi.

3. Nguyén tic va yéu cdu 18p bdo cdo quyét toan kinh phi hoat dong

a) Bdo céo quyét toan kinh phi hoat djng cia don vi phai dugc 13p cin cir vao sb
liéu ké todn sau khi khéa sb ké toan.

b) Déi véi sb liu quyét toan kinh phi ngén sach nha nuéc trong nudc:

- S8 liéu quyét toan kinh phi ngén séch nha nudce bao gbm kinh phi don vi da thyc
nhén va thyc sir dung trong ndm ngén sich, bao gom ca sb liéu phat sinh trong thdi gian
chinh ly quyét toan theo quy dinh cta phép luat vé ngin sach nha nuée.

- 86 11¢u quyet toan kinh phi ngén sich nha nudc cua don vi trong ndm ngan sach
phai dugc dbi chiéu, c6 xac nhan khép ding v6i sb liéu clia kho bac nha nuée noi giao
dich theo quy dinh.

- So kinh phi ngén séch nha nuéc thyc sir dung trong nim ngén séch dé nghj quyét
toan 12 s kinh phi don vi di chi va dugc kho bac nha nuéc xac nhin hach toan thyc chi
ngén séch nha nuéc trong ndm ngén sich theo quy dinh.

- Truong hop don vi sir dung ngén sach thudc ngan sach cip trén dugc ngén sach
cap dudi cdp hd trg kinh ph1 theo quy dinh, thi phai 13p riéng bdo cdo quyét toan phin
kinh phi dugc hd trg theo miu biéu bao céo quyet toan kinh phi hoat dong tai Thong tu
niy dé quyet todn voi co quan tai chinh noi cap kinh phi hd trg va tdng hop sb lidu bdo
céo don vi ké toan cAp trén.

- Trudng hop don vi sir dung ngén séch thuge ngén sich cép duéi duoge nhén kinh
phi ngén sach uy quyén clia ngan sach cap trén theo quy dinh, thi phai 18p riéng béo cdo
quyét toan kinh phi ty quyen theo mau biéu béo cdo quyet toan kinh phi hoat dong quy
dinh tai Thong tr nay dé quyét toan véi co quan iy quyén va co quan ¢ thim quyén theo
quy dinh.

c) Déi véi s6 liéu béo cdo quyét toan tir kinh phi vién trg nuée ngoai, kinh phi vay
ng nude ngoai theo dy an:

S6 qpyét to4n ngan sdch nha nudc bao gbm sb kinh phi don vi da thye nhan tir nha
tai trg va so kinh phi don vi da sir dung dugc kho bac nha nuéc ghl thu ghi chi trong ndm

ngan séch, gom ca so0 li¢u phét sinh trong thoi gian chinh ly quyét todn theo quy dinh cua
phép ludt vé ngén sach nha nuéec.

d) Déi v6i sb lidu bao cdo quyét toan kinh phi tir tién thu phi duge khiu trir, dé lai
theo phap lut phi, 1¢ phi va kinh phi hoat dong nghiép vy ma co quan c6 thim quyén quy
dinh phai béo cdo quyét toan sé da sir dung theo muc lyc ngén sach nha nuéc:

S6 quyét toan bao gom s6 kinh phi don vi dugc nhan va sb da thyc sir dung trong
nam tai chinh, cé diy du hd so, chimg tir cia cac khoan chi, bao gdm toan b thong tin,
s lidu don vi da thuc hién tir diu nim dén hét ngay 31/12 (trir truong hgp phép ludt co
quy dinh khéc).

d) Vige lap bao céo quyét toén kinh phi hoat djng phal bdo ddm trung thyc, khach
quan, ddy du, kip thoi, phan anh ding s6 kinh phi ma don vi da thyc nhan, thyc sir dung
va dy toan dugc giao theo tirng ngudn kinh phi trong nim.

e) Bdo c4o quyét toan kinh phi hoat dong phai dugc lap dung ndi dung, phuong
phép va dugc trinh bay nhit quan giita cic ky béo cdo theo mau bidu quy dinh tai Thong
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tu nay. Ngoai ra, trong céc trudng hop nhét dinh, don vi con phii 1ap céc mau biéu bao
cdo quyét todn khac theo quy dinh ciia co quan ¢6 thdm quyen.

4. Ky béo cao

Bdo c4o quyét toan kinh phi hoat dong dugc 13p theo ky ké toan nim. Trudng hop
phap luét c6 quy dinh 14p thém bao céo quyet toan theo ky ke toan khic, thi ngoai béo
cdo quyét toan kinh phi hoat déng theo ky ké toan nim don vi phai 13p ca bédo cdo quyét
toan theo ky ké toan do.

5. Thoi han ndp v noi nhan béo céo quyét todn kinh phi hoat dong nim

a) Thoi han ndp béo cdo quyét toan kinh phi hoat dong nim dugc thyc hién theo
quy dinh cia phép lut vé ngan sach nha nuéc va cac vin ban huéng dan quyét todn c6
lién quan. 3

b) Noi nhén béo cdo quyét toan kinh phi hoat dong nim:

- Pon vi dy toan cép trén;

- Co quan tai chinh cing cdp trong trudng hgp don vi ké toan vira 13 don vi
todn cap I vira 12 don v str dung ngan sach nha nudc;

- Co quan tai chinh noi cdp hd trg kinh phi trong truong hop don vij sir dyng ngén
sach thudc ngan sach cap trén dugc ngan sich clp duéi cap ho trg kinh phi (quyét toan
phan kinh phi dugc hé trg theo quy dinh). :

- Co quan giao du toan kinh phi uy quyén trong truong hop don vj sir dung kinh
phi tiy quyén ctia don vi thudc ngén sach cap trén.

6. Phuong thirc giri bao cdo quyét toan kinh phi hoat dong nim

Béo cdo c6 thé dugc thé hién dudi hinh thirc vin ban gidy hoc van ban dién tir,
tuy theo di€u ki¢n thuc té va yéu cau clia co quan nhén béo cdo.

7. Danh myc béo c4o, miu bao cédo, huéng d5n 18p béo céo quyét toan kinh phi
hoat dong néu tai Phu luc IIT “Hé thong bao céo quyét toan kinh phi hoat dong” kém theo
Thong tu nay./.







